
ОТЧЕТ от 18.04.14 по внутреннему аудиту №11 

Омского института водного транспорта (филиал) ФБОУ ВПО «НГАВТ» 

	Проверяемое

подразделение
	Обнаруженные несоответствия

(уведомление)
	Предложения по улучшению
	Пункты ИСО 9001:2008
	Корректирующие действия
	Сроки проведения КД
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	УМО СП ВПО
	Несоответствий не выявлено

	Канцелярия
	

	Библиотека
	

	Деканат факультета экономики и управления
	Несоответствий не выявлено
	Скорректировать формулировки дел 01 и 02, исходя из мест хранения документов
	
	
	
	
	

	Деканат технического факультета
	
	Привести в соответствие номенклатуру дел в соответствии с содержанием
	
	
	
	
	

	Кафедра экономики
	Рабочие программы дисциплин представлены не в полном объеме
	Внести изменения в номенклатуру дел, исходя из фактически хранимых документов
	7.5
	Составить график ликвидации задолженностей по разработке элементов УМК
	До 15.05.2014г.
	Газизова Д.Б.
	

	
	(для учета курсовых и контрольных работ ведутся два журнала, а заявлен один)
	
	4.2.3
	Привести журналы в соответствие с номенклатурой дел
	До 15.05.2014г.
	Газизова Д.Б.
	

	Кафедра СТД
	Отсутствуют УМК по некоторым дисциплинам
	
	7.5
	Составить график ликвидации задолженностей по разработке элементов УМК
	До 15.05.2014г.
	Малахов И.И.
	

	
	Не соответствует план заседаний кафедры и повестка, указанная в протоколах
	
	7.5
	При планировании на будущий год учесть основные направления работы кафедры при разработке планов заседаний
	До 01.09.2014г.
	Малахов И.И.
	

	
	Нет ознакомления сотрудников с Положениями и стандартами СМК
	
	4.2.3
	Переработать форму журнала ознакомления в соответствии со стандартами
	До 15.05.2014г.
	Малахов И.И.
	

	
	Нет ознакомления с должностной инструкцией зав. лабораторией «Материаловедения»
	
	6.2.2
	Наладить обмен информацией с отделом кадров в плане ознакомления с должностными инструкциями
	До 15.05.2014г.
	Малахов И.И.
	

	Кафедра ЕНиОПД
	Отсутствуют рабочие программы по дисциплинам: Информатика, Линейная алгебра, теоретическая механика, Спецматематика, Математика
	Исключить ежемесячные отчеты из названия дел, т.к. они отменены
	7.5
	Утвердить РП
	До 01.06.2014г.
	Дергачева И.Н.
	

	Кафедра электротехники и электрооборудования
	Отсутствует возможность использования системы Консультант+
	
	6.3
	Зав лабораторией обеспечить доступ к правовой системе «Консультант+»
	До 15.09.2014г.
	Антонов А.И.
	

	
	Отсутствует отчет о функционировании СМК за 1 семестр 2013-2014 уч.г.
	
	8.2.3
	Ответственному за СМК по окончании семестров на заседании кафедры отчитываться о соответствии критериев СМК
	До 30.06.2014г.
	Антонов А.И.
	

	
	В отчете о функционировании за 2012-2013 уч.г. отсутствует оценка результатов отклонений начальной успеваемости по результатам ИГА
	
	8.2.3
	
	
	
	

	
	Количественные показатели выпуска специалистов за 2 семестр 2012-2013 уч.г. ниже норматива
	
	8.2.3
	
	
	
	

	
	(В плане улучшения деятельности отсутствует работа с несоответствующей продукцией)
	
	8.3
	На последнем заседании кафедры в 2013-2014 уч. г. проанализировать успеваемость студентов по итогам года при необходимости рассмотреть возможность внесения в стратегический план улучшения деятельности работы с несоответствующей продукцией
	До 30.06.2014г.
	Руппель А.А.
	

	Кафедра гуманитарных дисциплин 

Кафедра специальных дисциплин
	Отсутствуют рабочие программы : немецкий язык, право, физическая культура
	
	7.5
	Разработать график доработки РП 
	До 05.05.2014г.
	Шаповалов М.С., 
Тестов С.П.
	

	
	Отсутствует  реестр рабочих учебных планов
	
	4.2.3
	Создать реестр рабочих планов, ответственному за СМК ежегодно корректировать реестр
	До 05.05.2014г.
	Хохлова М.А., Лебедева И.И.
	

	
	(Срок хранения должностных инструкций, заявленный в номенклатуре не соответствует фактическим датам)
	
	4.2.3
	Откорректировать номенклатуру дел
	До 15.12.2014г.
	Шаповалов М.С., 
Тестов С.П.
	

	Кафедра специальных дисциплин
	Отсутствует расписание консультаций ГАК
	
	7.5.3
	Реструктурировать название элементов дела ГАК
	До 17.12.14г.
	Тестов С.П.
	

	Отдел маркетинга образовательных услуг
	Отсутствуют акты о списании дел
	Выделить в отдельное дело акты на передачу личных дел абитуриентов в канцелярию и деканат
	4.2.3
	Списать дела с истекшим сроком хранения 
	До 15.12.2014г.
	Кибанова И.А.
	

	Воспитательный отдел
	(В списках курсантов-сирот отсутствует подпись директора ОИВТ)
	Информацию об успеваемости курсантов объединить с учетными карточками
	4.2.3
	Откорректировать установленные формы по грифам утверждения и исполнения
	До 15.05.2014г.
	Перминов Д.Б.
	

	
	(В некоторых документах отсутствуют грифы утверждения)
	
	
	
	
	
	

	
	(В некоторых установленных формах записей не предусмотрена подпись ответственного исполнителя)
	
	
	
	
	
	

	Отдел кадров
	Отсутствует стратегический план улучшения деятельности на 2014-2017 г.
	
	8.5.3
	Разработать и утвердить стратегический план улучшения деятельности
	До 30.04.2014г.
	Лачкова О.В.,

 Чудаева И.В.
	

	
	Отсутствует лист ознакомления преподавателей СП СПО с должностной инструкцией
	
	6.2.2
	Ознакомить преподавателей СП СПО должностной инструкцией
	До 30.04.2014г.
	Чудаева И.В.
	

	
	Отсутствуют акты списания документов краткосрочного срока хранения (график отпусков)
	
	4.2.3
	Составить акты списания документов краткосрочного хранения
	До 08.05.2014г.
	Лачкова О.В., 
Чудаева И.В.
	

	Отдел информационных технологий
	Содержатся устаревшие приказы, отсутствуют приказы последних лет
	
	4.2.3
	Назначить ответственного за работу с документацией в подразделении. Организовать работу по управлению документацией
	До 15.05.2014г.
	Руденко К.Д.
	

	
	Отсутствует реестр положений, регламентирующих деятельность отдела
	
	4.2.3
	
	
	
	

	
	Отсутствуют акты списания документов  
	
	4.2.3
	
	
	
	

	
	Журнал ознакомления с нормативной документацией не актуализирован. Отсутствует ознакомление сотрудников с новыми положениями
	
	4.2.3
	Провести совещание с сотрудниками отдела, ознакомив их с новыми положениями
	До 15.05.2014г.
	Руденко К.Д.
	

	Отдел учебно-производственной практики
	Отсутствуют стратегические планы подразделения: МТО, Повышения квалификации, улучшения деятельности
	
	7.5
	Разработать стратегические планы подразделения, утвердив их у зам. директора СП СПО
	До 10.05.2014г.
	Ляшкова Ю.Н.
	

	Центр ДПО
	Отсутствуют отметки о выполнении в плане работы подразделения в 2013-2014 уч.г.
	Оптимизировать номенклатуру дел
	8.2.3
	Назначить ответственного за оформление планов
	До 05.05.2014 г.
	Полевко Б.И.
	

	
	Отсутствуют даты проведения занятий, посещаемости, количестве часов в журналах проведения курсов
	
	4.2.4
	Провести обучение с нештатными преподавателями
	До 09.05.2014 г.
	Полевко Б.И.
	

	
	Отсутствуют рабочие программы ОИВТ по курсам повышения квалификации лиц, ответственных за обеспечение транспортной безопасности транспортных средств и транспортной инфраструктуры
	
	7.5
	Разработать программы и сдать на кафедру СЭД
	До 05.05.2014 г.
	Полевко Б.И.
	

	
	Отсутствуют акты о списании документов, тренажеров
	
	4.2.3
	Наладить взаимообмен с центром ДПО НГАВТ
	До 19.05.2014 г.
	Полевко Б.И.
	

	Служба качества
	(Отсутствуют рапорта руководителя или заявки на обучение и повышение квалификации внутренних аудиторов ОИВТ)
	
	6.2.2
	Согласовать с руководством возможность привлечения новых аудиторов 
	До 15.10.2014 г.
	Нечай Н.М.
	

	АХЧ, СОЗиР
	Отсутствует ознакомление с новыми положениями ОИВТ
	
	4.2.3
	Назначить ответственного за управлением документации. Организовать семинар по ознакомлению с положениями и документами СМК
	До 12.05.2014г.
	Федоров И.А.
	

	
	Нет ознакомления с новыми версиями стандартов СМК
	
	4.2.3
	
	
	
	

	
	Отсутствует учет заявок по МТО
	
	7.4
	Привести в соответствие учет заявок по МТО
	До 12.05.2014г
	Геращенко В.В.
	

	
	Некоторые сотрудники не ознакомлены с должностными инструкциями
	
	6.2.2
	Наладить с отделом кадров обмен информацией по ознакомлению с должностными инструкциями
	До 12.05.2014г.
	Федоров И.А.
	

	УМО СП СПО
	Отсутствует положение об УМО СП СПО, должностная инструкция  начальника УМО СП СПО
	Провести реорганизацию СП СПО с целью повышения контроля над деятельностью педагогического состава 
	4.2.3
	Разработать положение об УМО СП СПО, должностную инструкцию
	До 15.05.2014 г.
	Жердева Е.В.
	

	
	Отсутствует индивидуальный план Пластуна Ю.В.
	
	7.5
	Вложить индивидуальный план Пластун Ю.В. Провести с ним беседы по составлению учебной документации
	До 01.05.2014 г.
	Жердева Е.В.
	

	
	Список литературы в рабочих программах не соответствует наличию литературы в библиотеке ОИВТ
	
	8.2.3
	Разработать положение об учебно-методическом комплексе СП СПО. Переработать списки литературы в РП
	
	Жердева Е.В.
	

	
	В документах по мониторингу успеваемости курсантов 1 курса отсутствуют документы о мероприятиях по улучшению. процесса
	
	8.2.3
	В связи с предполагаемой реорганизацией пересмотреть номенклатуру дел, исходя из требований процессов
	До 31.12.2014г.
	Жердева Е.В.
	

	
	В документах на получение Грифа Минтранса содержаться документы с истекшим сроком хранения
	
	4.2.3
	
	
	
	

	
	Не разработана номенклатура дел с учетом реорганизации учебного отдела
	
	4.2.3
	
	
	
	

	
	Отсутствуют контрольные работы курсантов
	
	8.2.3
	Восстановить контрольные работы курсантов. Вести  учет контрольных работ
	До 15.05.2014.г.
	Критонова Т.В.
	

	Учебная часть заочного обучения
	Частично отсутствует отметка о выполнении в плане работы
	
	8.3
	Проставить отметку о выполнении
	До 14.04.14г.
	Сивко Е.И.
	

	
	Отсутствуют ведомости ежегодного учета часов, выданных преподавателями
	
	8.2.3
	Готовить отчет по семестрам о выдаче часов педагогическим составом
	До 20.05.2014 г.
	Сивко Е. И.
	

	
	Результаты промежуточной аттестации оформлены на старых бланках
	
	4.2.3
	Провести совещание с преподавателями по заполнению новых бланков
	До 14.04.14г.
	Сивко Е.И.
	

	Судоводительское отделение
	Отсутствуют записи текущего контроля успеваемости и посещаемости курсантов за месяц по группе
	Требуется приобрести сканер. Необходим новый стенд для информирования студентов и преподавателей
	4.2.3
	Разработать состав дела по текущей успеваемости и посещаемости за месяц
	До 05.11.2014г.
	Гринимеер В.В.
	

	
	Сводная ведомость успеваемости и посещаемости по отделению, зачетно-экзаменационная ведомость оформляются на бланках не установленного образца
	
	4.2.3
	Ознакомить преподавателей с бланками установленного образца, внедрить новые бланки
	До 01.06.2014 г.
	Гринимеер В.В.
	

	
	В сводной ведомости успеваемости и посещаемости по отделению итоги рассчитаны неверно
	
	8.2.3
	Переделать форму сводной ведомости. Откорректировать данные 1 семестра
	До 30.04.2014 г.
	Гринимеер В.В
	

	
	В учебных карточках нет приказов о переводе на другой курс и подписей зав. отделением
	
	4.2.4
	Привести карточки в соответствие
	До 28.08.2014г.
	Гринимеер В.В
	

	Отделение ЭВВП, Электромеханическое отделение
	Не полностью заполнены учебные карточки курсантов
	Необходим стационарный телефон. компьютер, стенд для доведения информации об отделении
	7.5
	Осуществлять посеместровый контроль за заполнением учебных карточек
	До 20.05.2014г.
	Кошман А.А., Острешко М.Н.
	

	
	В отчете по критериям СМК в оценке успеваемости за месяц отсутствуют данные
	
	8.2.3
	Обсуждать на пед. советах посещаемость и успеваемость за месяц
	До 20.05.2014г.
	Кошман А.А., Острешко М.Н.
	

	
	В курсовых работах используется титул не единого образца
	
	4.2.3
	Рассмотреть и утвердить на пед. совете и внедрить к использованию единый титульный лист
	До 01.09.2014г.
	Кошман А.А., Острешко М.Н.
	

	Электромеханическое отделение
	(Зачетно-экзаменационные ведомости успеваемости составлены на старых бланках)
	
	4.2.3
	Рассмотреть и утвердить на пед. совете и внедрить к использованию
	До 01.06.2014 г.
	Острешко М.Н
	

	Отделение гражданских специальностей
	Несоответствий не выявлено
	


Руководитель СК                           ________________________________________Н.М. Нечай


